
 

 

 

 

 

 

 
Številka povabila: 431-E-EN-SB 14/2020 
Datum: 13. 1. 2020 
 

POVPRAŠEVANJE 
 
Spoštovani! 
 
Vabimo vas k oddaji ponudbe za: Administriranje evropskega projekta.  
 
Specifikacija zahtev naročnika:  
UKC Maribor ima odobren projekt: PERSIST (Patient-centered Survivorship care plan after 
cancer treatments based on big data and artificial intelligence), ki ga je prijavil na razpis 
Horizon 2020, call H2020-SC1-DTH-2019.  
 
Za administracijo in managiranje projekta v času trajanja projekta je v prvi fazi v obdobju od 
januarja 2020 do junija 2020 potrebno izvesti naslednje aktivnosti.  
 
1.   PREDPRIPRAVE 
1.1 Finančni del 
Priprava mesečnih šablon za poročanje. 
Priprava listin za spremljanje dela-ur zaposlenih na projektu. 
Priprava dokumentacije za dodelitev zaposlenih na projekt. 
Priprava okvirnih dokumentov za planiranje porabe direktnih in indirektnih stroškov ter 
stroškov potovanj. 
Priprava dokumentov za finančno poročanje. 
 
1.2 Vsebinski del 
Priprava pregleda poročil ter zahtevanih vsebin 
Priprava pregleda letnih poročil o napredku in doseženih ciljih 
Priprava delovnih paketkov 
Priprava pregledov nad cilji (milestones) in rezultati (KPI). 
 
1.3 Poročila 
D.1.1: Project Charter. A report containing the statement of the scope, objectives, and 
participants in a project.  
D1.3: Risk Management Plan  
D1.4: Data Management Plan.  
D2.1: State of the art, requirements and personas definition 
D2.2: Identification of best practices in cancer survivors’ follow-up      
D8.1: Awareness, Communication and Marketing Strategy Plan     
D8.2: PERSIST project Online/Digital Presence 
 
Pogoji, ki jih morajo izpolnjevati ponudniki: 
1. Izkušnje pri administriranju mednarodnih projektov (sodelovanje na najmanj 5 projektih 

programa Horizon 2020 ali podobni shemi) 
2. Izkušnje iz pisanja poročil na projektih Okvirnega programa (PF6, FP7, H2020). 
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SLUŽBA ZA NABAVO OPREME, 
MATERIALA IN STORITEV 
Oddelek nabave nezdravstvenega 
materiala in storitev 



 
Ponudnike, ki izpolnjujejo navedene pogoje vabimo, da oddajo svoje ponudbe za izvedbo 
projekta za celotno razpisno obdobje.  
 
 
Kontaktna oseba:  
Doroteja Batorek, mag. ekon. in posl. ved  
tel: 02 321 2506 
e-pošta: doroteja.batorek@ukc-mb.si 
 
 
Rok za sprejem ponudb: 15. 1. 2020 do 12. ure.  
 
Merilo za izbor: najnižja končna vrednost ponudbe. 
 
Pri oblikovanju cene upoštevajte: 
 

• Plačilo: 60 dni od prejema pravilno izstavljenega računa; 

• Popuste in rabate; 

• Davek na dodatno vrednost (izkazati je potrebno stopnjo in znesek DDV); 

• Morebitne druge stroške (npr. prevozne, špediterske, carinske, drobni in vezni 
material, delo). 

 
 
Ponudbo pošljete na e-poštna naslova: 
sanja.belko@ukc-mb.si 
nabava@ukc-mb.si 
 
 
Pripravila:  
Sanja Belko, mag. ekon. in posl. ved 
Strokovna sodelavka 
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